INFR/ABEL

Right On Track

INFRA-WIT-64-1301 VA
WIT VA N1 -2013
Version 2.0

oTW
Opeérateur
Travaux Werken

Instruction de Travail
WIT VA N°1 - 2013

INF

R/ABEL . S.AInfrabel - 2 Place Marcel Broodthaers — 1060 Bruxelles
« - Right On Track

Certificat dOpérateur TW (OTW)

N°1234
NOM: . PLUME Languematemelle :F
Prénom : : ~ Gaston

- Date de naissance :
~ N°didentification " :
~ Délivréele

- 20/02/2013
- Le titulaire est tenu‘de jt
- linfrastructure ferroviaire belge n'est autorisée que dans les conditions d'utilisation

. notifiees aux attestations complémentaires de connaissance de la zone de travail et de
- matériel. Le certificat n'est valable que si il est accompagné des ses deux attestations

(1

01/04/1969

istifier son identité a toute réquisition. La conduite sur

complémentaires.

4 i ;
- Uniquement pour les agents du groupe SNCB.

I-AM.1 — Operations & Methods
I-AM.11 — Operationnal Safety,

Certification & Staffing

Direction Asset Management




|NFR/ABE|_ WIT VAN°1 —2013

Right On Track Version 2.0

INFRA-WIT-64-1301 VA 2/43
WIT VA N°1 -2013
Version 2.0



INFRABEL Fonction de sécurité propre 2 Infrabel — Réf. : INFRA-WIT-64-1301 VA
Asset Opérateur Travaux Werken Version : 2.0
Guide pratique pour I'obtention d’un certificat OTW
Management Date : 08/02/2019
Objet : WIT VA N°1 -2013
Opérateur Travaux Werken
Guide pratique pour I'obtention d’un certificat OTW
Dispositions pour le personnel autre que le personnel du gestionnaire de
l'infrastructure ou autre que le personnel d’un auxiliaire du gestionnaire de
l'infrastructure
Domaine : L'instruction de travail décrit le certificat OTW ainsi que les différents formulaires
nécessaires a la constitution du dossier PDF a introduire auprés d’Infrabel en vue
de son obtention.
Rédigé par : Karin Braet, ingénieur principal 1-AM.113
Ludo Cooman, ingénieur industriel principal adjoint I-AM.115
Corine Bauwens, conseiller I-AM.115
Joél Fastré, conseiller -AM.114
Versions
N° Date Description
1.0 12/04/2013 Version 1.0
1.1 15/05/2013 Changement de layout — ISO 9001
2.0 08/02/2019 Adaptation suite au changement de la réglementation
Approuvé par: Approuvé par:
Nom: S. Michaux L. Mockel
Fonction: Manager I-AM.11 Head of I-AM.1
Date: 12/02/2019 15/02/2019
Signature: “S” “S”
INFRA-WIT-64-1301 VA 3/43

WIT VAN°1 - 2013
Version 2.0




INFRABES

Asset
Management

Fonction de sécurité propre a Infrabel —
Opérateur Travaux Werken
Guide pratique pour I'obtention d’un certificat OTW

Réf. : INFRA-WIT-64-1301 VA
Version : 2.0
Date : 08/02/2019

INFRA-WIT-64-1301 VA
WIT VAN°1 - 2013
Version 2.0

4/43




INFR/ABEL ;
Right On Track Fonction de sécurité propre a Infrabel — Réf. : INFRA-WIT-64-1301 VA
Asset _ _ Opérateur Trava_ux Werken 3 Version : 2.0
Guide pratique pour I'obtention d’un certificat OTW
Management Date : 08/02/2019

Instructions de lecture

Dans la mesure du possible, le document est structuré de telle sorte que :
— la page de gauche comprend le texte ;
— la page de droite reprend des illustrations et photos en appui du texte qui
figure a la page de gauche.

Instructions d'impression

Pour une lecture optimale, cette instruction doit étre imprimée en double face, et reliée
en agrafes doubles placées a gauche de maniére a former une sorte de livret.
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Partie A Généralités sur le certificat Opérateur Travaux Werken

L Contexte

Depuis mai 2013, la licence de conducteur A3 - Conducteur de train de travaux circulant uniquement
sur voie hors service est délivrée sous 'appellation de certificat Opérateur Travaux Werken. Dans la
suite, il est fait référence au certificat OTW.

Le certificat OTW est délivré par Infrabel.

Remarque

L'objet de la présente n'est pas d'expliquer le nouveau cadre réglementaire qui régit la fonction de
sécurité propre a Infrabel.

Pour ce faire, la réglementation Infrabel est le cadre de référence :

REGLEMENT GENERAL D’EXPLOITATION D’INFRABEL
LIVRE 3 — DISPOSITIONS POUR LE PERSONNEL DE SECURITE
FASCICULE 310 — FONCTION DE SECURITE PROPRE A INFRABEL : "LOPERATEUR TW"

La Direction Traffic Management & Services est I'entité gérante du fascicule 310.
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L. Présentation du certificat OTW

i1 Certificat OTW

Il atteste que le titulaire dispose :

- d'une attestation de connaissances professionnelles spécifiques Opérateur TW ;
- d'une attestation psychologique spécifique a la fonction Opérateur TW ;

- d'une attestation médicale spécifique a la fonction Opérateur TW.

1.2 Caractéristiques du certificat OTW
Le certificat OTW :

- est délivré par Infrabel dans la langue qui a été utilisée pour rédiger I'attestation de
connaissances professionnelles spécifiques Opérateur TW ;

- est nominatif et appartient a son titulaire ;
- est valable pour une durée de trois ans :

- soit a dater du jour de I'évaluation des connaissances professionnelles spécifiques de
I'Opérateur TW a l'issue d’une formation fondamentale ;

- soit a dater du jour d'expiration du certificat a renouveler a l'issue d'une recertification.

La date d'expiration du certificat figure au recto de celui-ci.

Le certificat Opérateur TW est conforme au modeéle ci-contre.
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Exemple de certificat d'Opérateur TW (OTW)

- Recto

INFR/ABEI_ S.A. Infrabel — 2 Place Marcel Broodthaers — 1060 Bruxelles

Right On Track
Certificat d’Opérateur TW (OTW)
N°1234
NOM : PLUME Langue maternelle : F
Prénom : Gaston
Date de naissance : 01/04/1969

N° d'identification " :

Délivrée le

20/02/2013

Le titulaire est tenu'‘d€ justifier son identité a toute réquisition. La conduite sur
linfrastructure ferroviaire belge n’est autorisée que dans les conditions d’utilisation
notifiées aux attestations complémentaires de connaissance de la zone de travail et de
matériel. Le certificat n'est valable que si il est accompagné des ses deux attestations
complémentaires.

1
M Uniquement pour les agents du groupe SNCB

- Verso

Categorie

Conduite et desserte d'engins Rall-Route ou
assimilés: véhicules de travaux autonomes (auto-)
déraillables non équipés manceuvrer dautres
véhicules ferrovidires (

wagonnet)

Conduite et desserte de Yums ;

assimilés: engins de tr

linguistiques suffisantes en langue frangaise

Opérateur TW possédant les conndissances
linguistiques suffisantes en langue néerlandaise
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1.3 Catégories du certificat
Comme indiqué au verso du certificat OTW, il y a 2 catégories de conduite :

1° catéqorie de conduite

La catégorie "engin Rail-Route ou assimilés" (RR)

L’Opérateur TW — engin Rail Route (OTW-RR) peut conduire et desservir :
- des véhicules de travaux autonomes (auto-)déraillables ;

- qui ne sont pas équipés pour manceuvrer d'autres véhicules ferroviaires (a I'exception d’un
seul wagonnet).

Il s'agit des véhicules repris dans les listes 7(x) du LST — Tome Ill dont les numéros d'attestation se
terminent obligatoirement par la lettre K ou S.

2°™ catégorie de conduite

La catégorie "Train de Travaux ou assimilés" (TT)

L’'Opérateur TW — Train de Travaux (OTW-TT) peut conduire et desservir :
- du matériel de traction de type locomotive ;
- des véhicules de travaux autonomes non-déraillables ;

- des véhicules de travaux autonomes auto-déraillables équipés pour manceuvrer d'autres
véhicules ferroviaires ;

accouplés ou non a d'autres véhicules ferroviaires.
Concernant les véhicules de travaux, il s'agit des véhicules repris dans les listes 7(x) du LST — Tome

[l dont les numéros d'attestation se terminent obligatoirement par la lettre D ou J.

La catégorie est déterminée de facon univoque par le sceau qui figure en regard de la catégorie
concernée.

Exemple : voir ci-contre.
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Exemple — La catégorie "engin Rail-Route ou assimilés" (RR)

Type

Categorie

Sceau

Conduite &f deszene dengin: Rail-Route ou
assimilés: véhicules de travaux autonomes [aute-)
déraillables non équipés pour mancewvrer dautres
véhicules ferroviaires (3 PMexception dun seul

wirgonnet)

Conduite el desserte de Trains de Travaux ou
assimilés: engins de traction etow wéhicules de
travauy sutonomes non-déradllables etiou vehicules de
iravaux aulonomes (auto-)déraillables équipés pour
maneuvrer dautres vehicules femroviaires, accouplés
ou non & dauires véhicules fernoviaires

Exemple — La catéqgorie "Train de Travaux ou assimilés" (TT)

Type

Categorie

Sceau

RR

Conduite et desserte d'engins Rail-Route ou
assimilés: véhicules de travaux autonomes (auto-)
déraillables non équipés pour manceuvrer d'autres
véhicules ferroviaires (a Il'exception d'un seul

wagonnet)

Conduite et desserte de Trains de Travaux ou
assimilés: engins de traction etou wvéhicules de
travaux autonomes non-déraillables etiou véhicules de
travaux autonomes (auto.)déraillables équipés pour
maneuvrer d'autres véhicules ferroviaires, accouplés
ou non a d'autres véhicules ferroviaires

=/

Exemple — Opérateur TW certifiés pour les deux catégories de conduite

Type

Catégorie

Sceau |

RR

Conduite et desserte d'engins Rail-Route ou
assimilés: véhicules de travaux autonomes (auto-)
déraillables non équipés pour manceuvrer d'autres
véhicules ferroviaires (a I'exception d'un seul

wagonnet)

L —aa

Conduite et desserte de Trains de Travaux ou
assimilés: engins de traction evou véhicules de
travaux autonomes non-déraillables et'ou véhicules de
travaux autonomes (auto-)déraillables équipés pour
manceuvrer d'autres véhicules ferroviaires, accouplés
ou non a d'autres véhicules ferroviaires

==
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1.4 Connaissances linguistiques

Comme indiqué au verso du certificat OTW, les connaissances linguistiques supplémentaires visent la
langue francaise ou la langue néerlandaise.

Dans le cas ou la langue maternelle du titulaire différe de la langue dans laquelle le certificat OTW est
rédigé, le titulaire a dd, au préalable, satisfaire a I'examen linguistique. Auquel cas, le sceau figure en
regard du réle linguistique concerné.

Dans le cas ou la langue maternelle du titulaire est celle dans laquelle le certificat OTW est rédigé et
que, par ailleurs, il a satisfait a I'examen linguistique relatif a I'autre réle linguistique, le sceau figure en
regard dudit réle linguistique.

Exemple : voir ci-contre

1.5 Entité habilitée a délivrer les certificats OTW

Le service I-AM.1 Opérations & Methods de la direction Asset Management est I'entité habilitée a
délivrer les attestations OTW.

INFRABEL S.A. de droit public
Direction Asset Management

10-04 I-AM.1 Operations & Methods
85, rue de France

1060 Bruxelles

Adresse e-mail : OTW@INFRABEL.be

INFRA-WIT-64-1301 VA 14/43
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Exemple - Travailleur unilingue francophone

Recto Verso
Code Langue(s) supplémentaire(s) Sceau
E Opérateur TW possédant les connaissances
Lan g u e m ate rn e I I e . F linguistiques suffisantes en langue francaise
: N Opérateur TW possédant les connaissances
linguistiques suffisantes en langue néerlandaise

Exemple - Travailleur de langue maternelle francophone qui a satisfait a un_examen linquistique

néerlandophone

Recto Verso
L t I I d F Code Langue(s) supplémentaire(s) Sceau
an g u e m a e rn e e T F Opérateur TW possédant les conhaissances
linguistiques suffisantes en langue frangaise
N Opérateur TW possédant les connaissances
linguistiques suffisantes en langue néerlandaise

Exemple - Travailleur de langue maternelle allemande qui a satisfait & un _examen linguistique
francophone

Recto Verso
Langue materne”e : Allemand Code Langue(s) supplémentaire(s) Sceau
F Opérateur TW possédant les connaissances
linguistiques suffisantes en langue francaise
N Opérateur TW possédant les connaissances
linguistiques suffisantes en langue néerlandaise

Exemple - Travailleur de langue maternelle allemande qui a satisfait & un _examen linguistique
francophone et néerlandophone

Recto Verso
Code Langue(s) supplémentaire(s) Sceau
Langue maternelle : Allemand : Opérateur TW possédant les connaissances W
linguistiques suffisantes en langue francaise
N Opérateur TW possédant les connaissances
linguistiques suffisantes en langue néerlandaise

INFRA-WIT-64-1301 VA
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Il Connaissances professionnelles relatives au certificat OTW
.1 Attestation de connaissances professionnelles spécifiques a la fonction Opérateur TW

Le certificat OTW atteste, entre autres, que le titulaire dispose d'une attestation de connaissances
professionnelles spécifiques a la fonction d'Opérateur TW.

Le centre de formation délivre I'attestation de connaissances professionnelles spécifiques a la fonction
d'Opérateur TW au nom du lauréat de l'examen qui clbture la formation fondamentale ou
permanente qui vise a l'acquisition ou au maintien des connaissances professionnelles spécifiques a
I'Opérateur TW.

Cette attestation indique la catégorie de conduite (voir exemple ci-contre) et les connaissances
linguistiques du lauréat (voir exemple ci-contre).

.2 Formation fondamentale - Durée

1° catéqorie de conduite

La catégorie "engin Rail-Route ou assimilés" (RR)

La durée de la formation fondamentale est de 5 journées.

eme

L'examen est organisé lors de la 57 journée.

2°™ catégorie de conduite

La catégorie "Train de Travaux ou assimilés" (TT)

La durée de la formation fondamentale est de 8 journées.

L'examen est organisé lors de la 8°™ journée.

.3 Formation permanente - Durée

La formation permanente est organisée sur base d'un cycle de trois ans, chaque année comprenant
au minimum une journée de formation. L'objectif est de réviser les unités de formation reprises au plan

de formation ainsi que les mises a jour éventuelles.

1° catéqorie de conduite

La catégorie "engin Rail-Route ou assimilés" (RR)

Une journée au moins est donnée chaque année du cycle de trois ans.

éme

L'examen est organisé au terme de la 3
derniére journée de la formation permanente.

année, et si cela est possible, de préférence lors de la

2°™ catégorie de conduite

La catégorie "Train de Travaux ou assimilés" (TT)

Deux journées au moins sont données chaque année du cycle de trois ans.

éme

L'examen est organisé au terme de la 3
derniére journée de la formation permanente.

année, et si cela est possible, de préférence lors de la
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Exemple - Attestation de connaissances professionnelles spécifiques Opérateur TW

Attestation de connaissances
professionnelles spécifiques

Opérateur TW

SNCB

Technics

DELIVREE A LISSUE D'UNE FORMATION

SUITE AU
FONDAMENTALE [ | PERMANENTE O | compLEMENTAIRE (] RETRAIT DU O
CERTIFICAT
CATEGORIE DE COMDUITE COMPETENCESLRIGIRS THQRES
I.H.ITFI.EB GLUE LA LARNGLUE II.'I'EH.DELLE}
ENGIN RAIL-ROUTE [ FRAMGAIS O
TRainDE TRAVALX X NEERLANDAIS X

NOM et prénom du candidat - - . v 00

Adresse - . W el 00 0000000000000

Lieu et date de naissance : - =

Numéro de carte didentité'™ - Y

Le (la) soussigné(e) confime que le candidat susmentionné a réussiendate du 7/
I'examen de connaissances professionnelles spécifigues a la fonction de sécurité propre a
Infrabel d'Cpérateur TW portant sur les connaissances cochées ci-dessus.

Membres du jury - Lexaminateur, président du jury :
Moms et prénoms : Mom et prénom :

L e e emmnmen e e e e
e e e e e e

3 Date et signature :

DOCUMENT DESTINE A LA CERTIFICATION
A CONSERVER SOIGNEUSEMENT

{1} Ou du passeport 5 e demandeur ne posside pas de care didentie beige

INFRA-WIT-64-1301 VA
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Version 2.0
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.4 Centres de formation habilités a dispenser les formations fondamentale et permanente
Attention, le présent paragraphe vise exclusivement les formations fondamentale et permanente qui
ont pour objet I'acquisition ou le maintien des connaissances professionnelles spécifiques a la fonction

d'Opérateur TW (en vue de I'obtention ou du renouvellement du certificat OTW).

Infrabel agrée les centres de formation habilités a dispenser les formations fondamentale et
permanente, en ce y compris les examens.

La liste des centres agréés est consultable a I'adresse :

https://www.infrabel.be/fr/professionnels/entrepreneurs/travaux-entreprise-domaine-ferroviaire

Point d’attention :

La Formation Permanente Obligatoire (FPO) est organisée sur base d’'un cycle de 3 ans, chaque
année comprenant au minimum une journée de formation. L'objectif est de réviser, sur une période
de 3 ans, toutes les unités de formation reprises au plan de formation et mettre I'accent sur les
adaptations effectives.

Les centres de formation organisent les sessions de formation permanente, reprenant le programme
annuel, au cours de 'année prévue, ainsi qu’au cours du 1% trimestre de I'année suivante.
L’employeur est tenu d’assurer la participation effective de son personnel, au cours de la période ou la
formation permanente est organisée.

La FPO est cléturée par une épreuve de recertification. La réussite de cet épreuve est un pré-requis a
la recertification d’une personne en qualité d’'Opérateur TW.

Attention

Avant d’étre admis a I'épreuve de recertification, I'agent doit étre en possession des feuilles de
présence rédigées a l'occasion de la FPO annuelle pendant un cycle de 3 ans préalable a la
recertification vu le caractére obligatoire de la formation permanente.

Vu que la FPO participe au systeme de gestion dynamique des risques pour la fonction de sécurité

propre a Infrabel “Opérateur Travaux Werken”, les dispositions en matiére de participation a la
formation permanente doivent étre strictement respectées.

A. Participation a I’épreuve de recertification apres une formation de type FPO

1er cas — Participation de 'Opérateur TW au cycle complet de la FPO aux années prévues

Si un Opérateur TW dispose d’une preuve de participation au programme annuel du cycle triennal de
la FPO qui précede la recertification comme Opérateur TW, et si 'Opérateur TW a participé a ces
programmes annuels pendant I'année prévue, il est admis a participer a la recertification d’Opérateur
TW.
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2éme cas — L’agent n’a pas participé & une FPO annuelle au cours de 'année prévue

Il est souligné ici l'importance que les Opérateurs TW recoivent la formation permanente
conformément au programme prévu annuellement fourni par le centre de formation reconnu.

En effet, en cas de contr6le de l'autorité et/ ou accident, le fait ou non d’avoir suivi la FPO
conformément aux dispositions en la matiére peut modifier les conclusions quant au maintien ou non
des aptitudes professionnelles relatives au certificat OTW.

Une demande de renouvellement d’un certificat OTW comprenant une liste de présence mentionnant
une date d'une participation a la FPO reportée lors d'un programme de formation doit étre
accompagnée d’une note justificative.

Les éléments communiqués seront examinés. Lorsqu’il apparait que, pour la demande, des éléments
pertinents manquent pour justifier la participation reportée a la formation permanente, un mail sera
envoyé avec la communication qu’aucune suite favorable ne sera donnée a cette demande.
L’Opérateur TW peut étre éligible pour la participation a I'épreuve de recertification uniquement et
seulement lorsqu'’il a participé a la partie manquante ou reportée de la formation permanente.

3éme cas — pas de participation compléte & un cycle de FPO

Si, lors de la demande de recertification pour OTW, il apparait que I'agent n’a pas participé a un ou
plusieurs programmes annuels du cycle triennal de la FPO, et que par conséquent les dispositions
relatives ala FPO n’ont pas été appliquées et respectées, il devra étre inscrit pour participer a une
nouvelle Formation Fondamentale Obligatoire (Soit 5 jours pour I'obtention d’une attestation de
connaissance spécifique pour la catégorie de conduite RR, soit ces 5 jours couplés a 3 jours de
Formation Complémentaire Obligatoire pour I'obtention de I'attestation de connaissance spécifique
pour la catégorie de conduite RR et TT.

Lors de la demande pour 'obtention d’un nouveau certificat OTW, il y a lieu également de fournir, en
plus de I'attestation médicale, une nouvelle attestation psychologique.

B. Expiration du certificat OTW

Si, a la date d’introduction du dossier PDF pour I'obtention d’un certificat OTW, la date de validité du
certificat OTW est dépassée de 12 mois ou plus, le renouvellement du certificat impose le suivi d’'une
Formation Fondamentale Obligatoire.

C. Interdiction d’exercer la fonction de sécurité propre a Infabel: “Opérateur TW”

Nous attirons également votre attention sur le fait suivant: entre la date d’expiration de I’ancien
certificat OTW et la date de délivrance du nouveau certificat OTW, un agent ne peut pas,
suivant les dispositions légales, exercer la fonction de sécurité propre a Infrabel: “Opérateur
TW ». En effet, dans I'autre cas, il y aurait infraction avec les dispositions légales.
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Partie du site Infrabel ou se trouve la liste des centres agréés :
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Entreprises ferroviaires 4
Industries
- TRAVAUX PAR ENTREPRISE -
ervices de secours
Fournisseurs
e — DOMAINE FERROVIAIRE
Informations administratives
entrepreneurs -
B REGLEMENTATION, INSTRUCTIONS, FORMULAIRES
domaine ferroviaire
——— = ET OUTILS
/evente de matériel
/ Code de conduite et sécurité
Conditions générales de vente
Infrabel PRESCRIPTIONS CONTRACTUELLES
Eascicule 61 Version 4 PDF  1.21 Mo
Eascicule 63 Version 2.0 PDF 224 Mo
RGDGO6 Partie IV Titre | Chapitre | PDF  86.54 Ko
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Iv. Attestation psychologique spécifique a la fonction Opérateur TW

V.1 Généralités

Le certificat OTW atteste, entre autres, que le titulaire dispose d'une attestation psychologique
spécifique a la fonction Opérateur TW (*).

L'organisme agréé par Infrabel délivre I'attestation psychologique spécifique a la fonction Opérateur
TW aprés que le travailleur ait satisfait aux critéres de I'examen psychologique.

(*) L’attestation psychologique de conducteur de train — certificat de base est également acceptée
comme attestation psychologique spécifique a la fonction Opérateur TW.

L’organisme agréé par le SSICF délivre l'attestation psychologique de conducteur de train — certificat
de base apres que le travailleur ait satisfait aux critéres de I'examen psychologique.

Iv.2 Formulaire de demande d'examen psychologique

Remarque : Le formulaire dont l'intitulé est "Examen psychologique — DEMANDE DE LA PART
D'UNE ENTREPRISE / PERSONNE" convient pour un examen psychologique.

Le formulaire est standard et doit étre transmis, ddment complété, a I'organisme agréeé.

La demande relative a un examen psychologique doit préciser le cadre dans lequel la demande est
introduite.

IV.3  Périodicité

Le cadre réglementaire (voir Partie A, chapitre I) ne définit pas de critére de périodicité.

Néanmoins, le cadre réglementaire précise que, outre 'examen médical périodique, un examen
médical et/ou une évaluation psychologique spécifique supplémentaire doivent étre effectués lorsqu'il
y a raisonnablement un doute quant a l'aptitude physique ou psychologique d’'un membre du
personnel ou qu'il y a raisonnablement des soupgons quant a I'usage de drogues ou a 'abus d’alcool.

Ceci serait notamment le cas aprés un incident ou un accident di a une erreur humaine du travailleur
concerné.

IV.4 Organisme agréé pour les examens psychologiques spécifiques a la fonction
Opérateur TW

Infrabel agrée les centres habilités a effectuer les examens psychologiques de la fonction de sécurité
propre a Infrabel.

La liste des centres agréés est consultable a I'adresse :

https://www.infrabel.be/fr/professionnels/entrepreneurs/travaux-entreprise-domaine-ferroviaire
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Exemple de formulaire d'examen psychologique :

] Coordonnées
Examen psychologique du centre agréé

DEMANDE DE LA PART D'UNE ENTREPRISE | PERSONNE (*)

Travailleur

Mom et Prénom

Date de naissance

Numére ID [nat. ou societe)

Adresse

Code postal. Commune

Telephone

E-mail

Langage de I'examen Ome [JFR

L'axamen psychologique est toujours obligatoire pour k3 premiére certification des conducteurs de
train =t des accompagnateurs de train. Dans les autres cas, vous decidez vous-meme.

Examen

[] Evaluation &'aptitude préatshie

[] Evaluation d"aptitude pérodique

[0 Suspension préventive

[] Risgue de sécurits sugments

[ Suite a une intesruption de traval due  un accident avec des personnes

Historique des examens antérieurs

[ Auwcun
[ 1y a déja eu des examens o apfiudes qui ont eu lieu 3
Le résuitat &tat
Adresse Facturation(si différent)
Entreprise [ Entreprise [
Personne (*) Personne [*}
Rue, numérg, Rue, numéro,
baite boite
CP - Commune CP - Commune
Teléphone Téléphone
Mumeéra de MNuméro de
'entreprise I' i
E-mail E-mail
Sivous souhaiter recewar un e-mail aves une copie de ce formulaine, veuillez |Euna | Sauvegarder

indiquer volre adresse e-mail ici
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V. Attestation médicale spécifique a la fonction Opérateur TW

V.1 Généralités

Le certificat OTW atteste, entre autres, que le titulaire dispose d'une attestation médicale spécifique a
la fonction Opérateur TW (*).

L'organisme agréé par Infrabel délivre I'attestation médicale spécifique a la fonction Opérateur TW
apres que le travailleur ait satisfait aux criteres de I'examen médical.

(*) L’attestation médicale de conducteur de train — certificat de base est également acceptée comme
attestation médicale spécifique a la fonction Opérateur TW.

L’organisme agréé par le SSICF délivre I'attestation médicale de conducteur de train — certificat de
base aprés que le travailleur ait satisfait aux critéres de I'examen médical.
V.2 Formulaire de demande d'examen médical

Remarque : Le formulaire dont l'intitulé est "Examen médical- DEMANDE DE LA PART D'UNE
ENTREPRISE / PERSONNE " convient pour un examen médical.

Le formulaire est standard et doit étre transmis, diment complété, a I'organisme agréé.

La demande relative a un examen médical doit préciser le cadre dans lequel la demande est
introduite.

Les cadres sont :

1*type  Evaluation d'aptitude préalable (1% certification).

eme

2" type Evaluation d'aptitude périodique (le travailleur est déja certifié).

3°™ type Aprés une faute contre la sécurité.

4°™ type A la demande de I'employeur lorsqu'il y a présomption de risque de sécurité augmenté.

eme

57 type Suite a un accident de travail.

6°™ type Suite a un congé de maladie d'au moins 30 jours.

7°™ type Suite & une interruption de travail dG & un accident avec des personnes.
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FR recto
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Coordonnées
du centre agréé

EXAMEN MEDICAL
DEMANDE DE LAPARTD'UNE ENTREPRISE / PERSONNE (*}

EMPLOYE

Mom et PEnom

Cate de naissance

Murmem ID (nat ou societe)

Admsse

Code postsl, Comnune

T one

Fax

E-msil

Langegede l'examen oL oFR
[J Examen Médical

EXAMENS

Evsusation daptiude préabbie
Ewvsluston daptiude pérodique

Faute contre b sécurie

Suite & un sccdant de travail

Suite & un congé de malsdie d'su moins 30 purs
Suite & une interuption de tmvail due 8 un sccident avec des personnes

O
O
O
[ Risgue de stourite sugmente
O
Il
[l

ADBESSE

Entreprize

EACTURATION (sigutrement)

Fue numem boite

CP - Commune

Téléphone

Mumém de fentreprize
Muméro TWVA

E-msil

Veuillez indiguer surla page suivante lafonction pour laguelle I'examen e st demandé.
00 voulez-vous gue |'examen se poursuit?

[0 Breeles

[ Pérkns CPS:

Date : Signature demandeur :

(*) Demande de la part d'une personne : seulement pour CERTIEUTE
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V.3 Périodicité

Le cadre réglementaire définit les critéres de périodicité comme suit :
- tous les 3 ans pour le personnel jusqu’a 60 ans ;

- tous les ans pour le personnel a partir de 60 ans.

Le médecin du travail doit augmenter la périodicité des examens si I'état de santé du membre du
personnel concerné I'exige.

Le cadre réglementaire précise également que :

- Outre 'examen médical périodique, un examen médical et/ou une évaluation psychologique
spécifique supplémentaire doivent étre effectués lorsqu’il y a raisonnablement un doute quant
a laptitude physique ou psychologique d'un membre du personnel ou qu’il y a
raisonnablement des soupcons quant a 'usage de drogues ou a I'abus d’alcool. Ceci serait
notamment le cas aprés un incident ou un accident di a une erreur humaine du travailleur
concerné.

- L’employeur doit demander un examen médical aprés toute absence pour maladie d’'une
durée supérieure a 30 jours. Dans des cas appropriés, cet examen peut se limiter a une
évaluation par le médecin du travail, sur la base des informations disponibles indiquant que
I'aptitude au travail du travailleur n’a pas été affectée.

V.4 Organisme agréé pour les examens médicaux spécifiques a la fonction Opérateur TW

Infrabel agrée les centres habilités a effectuer les examens médicaux de la fonction de sécurité propre
a Infrabel.

La liste des centres agréés est consultable a I'adresse :

https://www.infrabel.be/fr/professionnels/entrepreneurs/travaux-entreprise-domaine-ferroviaire
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Partie du site Infrabel ou se trouve la liste des centres agréés :
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4

Entreprises ferroviaires

indusres TRAVAUX PAR ENTREPRISE -

Services de secours

Fournsceurs DOMAINE FERROVIAIRE

Entrepreneurs
Informations administratives
entrepreneurs -
; . REGLEMENTATION, INSTRUCTIONS, FORMULAIRES
ravaux par entreprise -
domaine ferroviaire ET OU—I—l LS
/evente de matériel
Code de conduite et sécurité
Conditions générales de vente
Infrabel PRESCRIPTIONS CONTRACTUELLES
Eascicule 61 Version 4 PDF  1.21 Mo
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Partie B Introduction d'un dossier PDF en vue de I'obtention d'un
certificat OTW

1. Instructions de travail
1.1 Boite fonctionnelle

En vue de garantir une tracabilité adéquate, les dossiers introduits auprés d'Infrabel en vue d'obtenir
un certificat OTW doivent étre matérialisés sous la forme d'un dossier PDF (voir ci-apres).

Seuls les dossiers PDF seront traités par I'entité habilitée a délivrer les certificats OTW.

Les dossiers PDF (voir ci-aprés) doivent étre transmis a la boite fonctionnelle :

OTW@INFRABEL.be

Spécification n°1
L'intitulé du mail respecte la structure suivante :
OTW_<Société demanderesse>_<Nom de I'Opérateur TW>_<Prénom de I'Opérateur TW>

Les champs <Société demanderesse>,<Nom de I'Opérateur TW> et <Prénom de I'Opérateur TW> ne
comportent aucun caractere de séparation, tiret, accent.

Exemple
OTW_PRO&Co_Plume_Gaston

Avec : <Société demanderesse> = PRO&Co

<Nom de I'Opérateur TW> = Plume
<Prénom de I'Opérateur TW> = Gaston

Spécification n°2
La spécification n°1 interdit d'envoyer un mail pour plusieurs opérateurs.
Le principe est donc un mail par Opérateur TW.

Ce principe garantit que chaque entrée enregistrée sur la boite fonctionnelle génére un dossier
individuel.
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Exemple de mail avec la rubrique "sujet" complétée de facon adéquate
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To,..
Lo
Subject:

Attached:

OTW @INFRABEL .be

OTW_PRO&Co_Plume_Gaston

L oTW PRO&Co Plume Gaston 20130521.pdf (60 KE|
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1.2 Dossier PDF
.2.1  Introduction
La nature et le nombre de piéces a transmettre dans le cadre d'une demande d'un certificat OTW est

fonction de la demande a proprement parler. En d'autres mots, la_constitution du dossier PDF tient
compte du type de la demande sélectionnée par I'entité demanderesse sur le formulaire de demande.

Les types de demandes sont :
1*type  Demande d'un certificat OTW aprés une formation fondamentale, appelée communément
la 1°™° certification en qualité d'Opérateur TW.

2°me type Demande d'un certificat OTW au terme de la formation permanente (au terme du cycle des
3 années), appelée communément la recertification en qualité d'Opérateur TW.

3eme type Demande d'un certificat OTW aprés une formation complémentaire (acquisitions de
nouvelles connaissances professionnelles spécifiques a la fonction d'Opérateur TW).

4°me type Duplicata en cas de perte par le titulaire de son certificat OTW.

5eme type Renouvellement aprés une faute grave contre la sécurité.

Pour les demandes qui ne cadrent pas dans la liste ci-dessus, I'entité demanderesse contacte I'entité
habilitée a délivrer les certificats OTW pour fixer les obligations réciproques. Pour ce faire, I'entité
demanderesse peut utiliser la boite fonctionnelle dédiée aux dossiers PDF.

.2.2  Constitution du dossier PDF

Points d'attention Lignes du temps a respecter entre les différents documents mouvementés
dans le cadre des différents types de demande

Les différents documents mouvementés et pour lesquels une ligne du temps doit étre respectée sont :
- l'attestation de connaissances professionnelles spécifiques d'Opérateur TW ;
- l'attestation psychologique spécifique a la fonction Opérateur TW ;
- l'attestation médicale spécifique a la fonction Opérateur TW.

Chaque document est daté.

1. Certification initiale ou renouvellement aprés faute grave

Dans le cas d’'une formation fondamentale, il faut tenir compte des éléments suivants lors de
l'introduction du dossier :

1° La date de I'évaluation mentionnée sur l'attestation de connaissances professionnelles spécifiques
d’'Opérateur TW ne doit pas remonter a plus de 6 mois par rapport a I'introduction du dossier dans la
boite fonctionnelle.

2° Les dates de visite mentionnées sur les attestations médicales et psychologiques ne doivent pas
remonter a plus d’'un an avant I'introduction du dossier dans la boite fonctionnelle.
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2. Recertification

Dans le cas d'une recertification, il faut tenir compte des éléments suivants lors de lintroduction du
dossier :

1° La date de I'évaluation mentionnée sur I'attestation de connaissances professionnelles spécifiques
d'Opérateur TW ne doit pas remonter a plus de 6 mois par rapport a la date de lintroduction du
dossier dans la bofte fonctionnelle.

2° La date de visite mentionnée sur l'attestation médicale ne doit pas remonter a plus d’'un an par
rapport a la date de l'introduction du dossier dans la boite fonctionnelle.

3° La ligne du temps doit étre fixée en prenant pour référence la date d'expiration qui figure sur le
certificat OTW a renouveler.

Soit la date d'expiration : JU/MM/AAAA.

Afin de garantir la continuité de I'exercice de la fonction Opérateur TW et d'éviter des demandes de
renouvellement prématurées, la regle est d'introduire le dossier PDF :

- au plus t6t : JU/MM — 3 mois/AAAA ;

- au plus tard : JJ/MM — 1 mois/AAAA.

Exemple

Date d'expiration : 15/05/2015

Intervalle pour introduire le dossier PDF :

- au plus tot : 15/02/2015

- au plus tard : 15/04/2015

Date limite pour I'attestation de connaissances professionnelles spécifiques : 15/11/2014

Date limite pour I'attestation médicale : 15/05/2014

3. Certification apres une formation complémentaire

Dans le cas d’'une formation complémentaire, il faut tenir compte des éléments suivants lors de
l'introduction du dossier :

La date de I'évaluation mentionnée sur l'attestation de connaissances professionnelles spécifiques
d’'Opérateur TW ne doit pas remonter a plus de 6 mois par rapport a l'introduction du dossier dans
notre boite fonctionnelle.

Spécification n°3

La partie demanderesse prend les mesures nécessaires pour que les dossiers PDF introduits tiennent
compte, selon le type de la demande, des lignes du temps appropriées.

INFRA-WIT-64-1301 VA 31/43
WIT VAN°1 - 2013
Version 2.0




INFR/ABEL v
Right on rack Fonction de sécurité propre a Infrabel — Ref. : INFRA-WIT-64-1301 VA
Asset _ _ Opérateur Trava_ux Werken 3 Version : 2.0
Guide pratique pour I'obtention d’un certificat OTW
Management Date : 08/02/2019

1.2.2 Constitution du dossier PDF

1er type Demande d'un certificat OTW aprés une formation fondamentale, 1ére
certification en qualité d'Opérateur OTW

La constitution du dossier PDF consiste a copier en format PDF :

1. Le formulaire de demande d'un certificat OTW ddment complété.

2. L'attestation de connaissances professionnelles spécifiques d'Opérateur TW.
3. L'attestation psychologique spécifique a la fonction Opérateur TW.

4, L'attestation médicale spécifique a la fonction Opérateur TW.

5. Déclaration sur I’honneur d’identité de 'Opérateur TW.

Spécification n°4
Le dossier PDF ainsi constitué est enregistré selon le format et la structure :

OTW_<Société demanderesse>_<Nom de I'Opérateur TW>_<Prénom de I'Opérateur TW>_<Date
d'envoi du mail>.pdf

Exemple
OTW_PRO&Co_Plume_Gaston_20130521.pdf

Avec : <Société demanderesse> = PRO&Co
<Nom de I'Opérateur TW> = Plume
<Prénom de I'Opérateur TW> = Gaston
<Date d'envoi du mail> = 20130521 (soit la date 21.05.2013 en format AAAAMMJJ)

Spécification n°5

Le dossier PDF contient impérativement les 5 documents repris ci-dessus.

Tout dossier PDF incomplet est systématiquement retourné a I'expéditeur.

Lorsqu'un dossier PDF est retourné a I'expéditeur, le dossier est cloturé. Ce qui signifie que Il'entité

demanderesse doit introduire un nouveau dossier PDF avec tous les documents, méme ceux qui
figuraient dans le premier dossier PDF.
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Exemple 1% type - Demande d'un certificat OTW aprés une formation fondamentale, 1

ere

certification

en qualité d'Opérateur OTW

INFRA-FOR-64-13011 VA

INFRABEL
OPERATEUR TRAVAUX WERK

FORMULAIRE DE DEMANDE DE CERTIFICAT

EN (OTW)

V2.00

PERSONNEL AUTRE QUE LE PERSONNEL DU GESTIONNAIRE DE L'INFRASTRUCTURE
ET AUTRE QUE LE PERSONNEL D'UN AUXILIAIRE DU Gl

1 IDENTIFICATION DE L'OPERATEUR TW POUR QUI LE CERTIFICAT EST DEMANDE"

NOM (en majuscule) PLUME Prénom Gaston
Date de naissance 01/04/1969 N° de certificat™™
Langue maternelle™ Frangais
Rue Rue Kermit N® 4
Adresse
Commune |SAMVILLE Code postal |1001
2 IDENTIFICATION DE L'EMPLOYEUR DE L'OPERATEUR TW
Denomination PRO&Co
N° de I'entreprise 12345678215 [ N° de TVA BE 660.550.895
Rue Rue des Qies N° 12
Adresse
Commune |Mons Code postal |7000

3 PERSONNE MANDATEE POUR INTRODUIRE LA DEMANDE DE CERTIFICAT / PERSONNE DE CONTACT

: DUPONT Marie
NOM et prénom Signature E
Fonction Secrétaire E uP
Mail marie.dupont@pro&co.be Téléphone |065/ 123456
4 TYPE DE DEMANDE
Certification aprés formation fondamentale ] I . ) Type RR (engin Rail-Raoute)
— Ategorie de conduite
Ceriification dans le cadre du contrdle triennal | O Type TT (Train de Travaux)
Certification aprés formation compléementaire O /) angue(s) O FrR
Duplicata 0O mentaire(s) 0 NL
Renouvellement aprés une faute contre la
securite -
22 | 8% [32:| § |&¢2,
5 DOCUMENTS A FOURNIR (en plus du présent formulaire) % § 2 g B 5 8 £ |2z23
% = W ]
28 | 22 [2€s5°| 3 (&%
o o
Copie de l'attestation de connaissances professionnelles spécifiques X X X
Copie de l'attestation d'aptitude psychologique b4
Copie de l'attestation d'aptitude médicale X X X
Fiches de presence aux journees de formation permanente x
Declaration sur I'honneur d'identite X X % x x
Copie du cerfificat d'Operateur TW a renouveler/remplacer X X
Declaration de perte ou de vol x

=

(1) Les données relatives a Ndentfication de MNOpérateur TW seront reproduites exactement sur ke certificat et dovent carrespondre identiquement a celles qui igurent

surla carte didentité du demandeur,
{2)

{(3) Silalangue maternele du demandeur n'est ni le frangais ni ke néerlandais,

Uniquement s ke demandeur est déja en possession dun cartificat OTW,

rubrique 4 "Type de demande”. Ce choix doit cormespondre a la {aux) langue(s) dont la (les) connaissance(s) est (sont) spécifiée(s) sur

connaissance professionnelles spécifiques” délivrée au demandeur par Forganisme agréé.

INFRA-WIT-64-1301 VA
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1.2.2 Constitution du dossier PDF

2°™ type Demande d'un certificat OTW au terme de la formation permanente (au terme du
cycle des 3 années), appelée communément la recertification en qualité

d'Opérateur TW

La constitution du dossier PDF consiste a copier en format PDF :

1. Le formulaire de demande d'un certificat OTW ddment complété.

2. L'attestation de connaissances professionnelles spécifiques d'Opérateur TW.

3. L'attestation médicale spécifique a la fonction Opérateur TW.

4. Les preuves matérielles que le travailleur a suivi la formation permanente, a savoir les fiches

de présence diment complétées. Le format de ces fiches est libre. Néanmoins, chaque fiche
comprend au moins :

- la date de la journée de formation ;

- le nom et le prénom du formateur ;

- la signature du formateur ;

- la signature de I'Opérateur TW ;

- le programme de la journée de formation ;

- les coordonnées du centre agréé par Infrabel.
5. Le certificat OTW a renouveler.

6. La déclaration sur I'honneur d’identité de 'Opérateur TW.

Spécification n°4
Le dossier PDF ainsi constitué est enregistré selon le format et la structure :

OTW_<Société demanderesse>_<Nom de I'Opérateur TW>_<Prénom de I'Opérateur TW>_<Date
d'envoi du mail>.pdf

Exemple
OTW_PRO&Co_Plume_Gaston_20130521.pdf

Avec : <Société demanderesse> = PRO&Co
<Nom de I'Opérateur TW> = Plume
<Prénom de I'Opérateur TW> = Gaston
<Date d'envoi du mail> = 20130521 (soit la date 21.05.2013 en format AAAAMMJJ)

Spécification n°5

Le dossier PDF contient impérativement les 6 documents repris ci-dessus.
Tout dossier PDF incomplet est systématiquement retourné a I'expéditeur.

Lorsqu'un dossier PDF est retourné a I'expéditeur, le dossier est cléturé. Ce qui signifie que I'entité
demanderesse doit introduire un nouveau dossier PDF avec tous les documents, méme ceux qui
figuraient dans le premier dossier PDF.
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Exemple 2°™ type - Demande d'un certificat OTW au terme de la formation permanente (au terme du

cycle des 3 années), appelée communément la recertification en qualité d'Opérateur TW

4 TYPE DE DEMANDE

Certification aprés formation fondamentale O ) ) [1  Type RR (engin Rail-Route)
_ ) _ Catégorie de conduite
Certification dans le cadre du contréle triennal # [1 Type TT (Train de Travausx)
Certification aprés formation complémentaire O Langue(s) O FR
Duplicata 0 /’\ ~olémentaire(s) O NL
Renouvellement aprés une faute contre la
securité — \/
Exemple fiche de présence : )
Coordonnées
du centre agréé
iR Aanwezigheidslijst / Liste de Présence
2012984

Kias/ classe :| 20129842334 deel / pirtie: 2 datum / date: | 2703213 | €< Datede |a. journée

Info: FFO-OTWRR -12.1 de formation
Programme — > | paniesignalisation

les signaux fixes Frankrijkstraat 85 Zaal Claeys

Nom du IDnr_LG_FTR:
formateur Lesgever Fnrmarjr
Idnr_R1:
IdNr_R2:

9.00 - 10:00 Yes 10:00-11:0 Yes 11:00-12:00Yes 12:40-13:4 No

08324.7000.4

Samuel Van Der Arend

E'Handlukening /[ Signature

. ..
LA \‘{‘,/C(f,u}“‘j a7 i

13:40-14:40: No  14:40-15:40 No

Signature du
formateur

Signature de

id nr Maam / Nom Handtekening / Signature 5
]
0123.7000.5 BELMAN JONATHAN e e
-y,

690401-003-51 PLUME GASTON . y. (T e
—

70102-005-2 PEETERS PAUL \

870102-005-23 S PAU % B*L'C:‘E)
M s

3657.82003 GHYSELINCK ANTHONY

601.8 & |
7654.7601. SMETS BERTRAND s, )
20129842334

Terug / Retour : 1-1.639 557

27/03/2013 / 2

Gescand door
Scanné par

Vak voorbehouden voor I-.63

Naam (hoofdletters) / Nom {majuscule)

Datum / Date Handtekening / Signature

INFRA-WIT-64-1301 VA
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Version 2.0
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1.2.2  Constitution du dossier PDF

3eme type Demande d'un certificat OTW aprés une formation complémentaire (acquisitions
de nouvelles connaissances professionnelles spécifiqgues a la fonction
d'Opérateur TW)

La constitution du dossier PDF consiste a copier en format PDF :

1. Le formulaire de demande d'un certificat OTW ddment complété.

2. L'attestation de connaissances professionnelles spécifiques d'Opérateur TW.

3. L'attestation médicale spécifique a la fonction Opérateur TW

4, Le certificat OTW a remplacer pour tenir compte de la formation complémentaire.
5. La déclaration sur I'’honneur d’identité de 'Opérateur TW.

Spécification n°4
Le dossier PDF ainsi constitué est enregistré selon le format et la structure :

OTW_<Société demanderesse>_<Nom de I'Opérateur TW>_<Prénom de I'Opérateur TW>_<Date
d'envoi du mail>.pdf

Exemple
OTW_PRO&Co_Plume_21.05.2013.pdf

Avec : <Société demanderesse> = PRO&Co
<Nom de I'Opérateur TW> = Plume
<Prénom de I'Opérateur TW> = Gaston
<Date d'envoi du mail> = 20130521 (soit la date 21.05.2013 en format AAAAMMJJ)

Spécification n°5

Le dossier PDF contient impérativement les 5 documents repris ci-dessus.

Tout dossier PDF incomplet est systématiquement retourné a I'expéditeur.

Lorsqu'un dossier PDF est retourné a I'expéditeur, le dossier est cloturé. Ce qui signifie que Il'entité

demanderesse doit introduire un nouveau dossier PDF avec tous les documents, méme ceux qui
figuraient dans le premier dossier PDF.
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Exemple 3éme type - Demande d'un certificat OTW aprés une formation complémentaire (acquisitions

de nouvelles connaissances professionnelles spécifiques a la fonction d'Opérateur TW)

4 TYPE DE DEMANDE

Certification aprés formation fondamentale O ) ) 71 Type RR (engin Rail-Route)
o . Catégorie de conduite
Certification dans le cadre du contrdle triennal O [ Type TT (Train de Travaux)
Certification aprés formation complémentaire td /7 Langue(g) o FR
Duplicata O supplémentaire(s) 0 NL
Renouvellement aprés une faute contre la . "R
sécurité — /
: V, -
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2.2  Constitution du dossier PDF
4eme type Duplicata en cas de perte par le titulaire de son certificat OTW
La constitution du dossier PDF consiste a copier en format PDF :

1. Le formulaire de demande d'un certificat OTW ddment complété.

2. La déclaration sur I'nonneur en cas de perte du certificat OTW ou la copie du PV en cas de
déclaration de vol.

3. La déclaration sur 'honneur d’identité de 'Opérateur TW.
Spécification n°4
Le dossier PDF ainsi constitué est enregistré selon le format et la structure :

OTW_<Société demanderesse>_<Nom de I'Opérateur TW>_<Prénom de I'Opérateur TW>_<Date
d'envoi du mail>.pdf

Exemple
OTW_PRO&Co_Plume_21.05.2013

Avec : <Société demanderesse> = PRO&Co
<Nom de I'Opérateur TW> = Plume
<Prénom de I'Opérateur TW> = Gaston
<Date d'envoi du mail> = 20130521 (soit la date 21.05.2013 en format AAAAMMJJ)

Spécification n°5

Le dossier PDF contient impérativement les 3 documents repris ci-dessus.

Tout dossier PDF incomplet est systématiquement retourné a I'expéditeur.

Lorsqu'un dossier PDF est retourné a I'expéditeur, le dossier est cléturé. Ce qui signifie que I'entité

demanderesse doit introduire un nouveau dossier PDF avec tous les documents, méme ceux qui
figuraient dans le premier dossier PDF.
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Exemple 4éme type - Duplicata en cas de perte par le titulaire de son certificat OTW

4 TYPE DE DEMANDE
Certification aprés formation fondamentale O ) ) [1 Type RR (engin Rail-Route)
_ ) _ Catégorie de conduite
Certification dans le cadre du contréle triennal O [ Type TT (Train de Travaux)
Certification aprés formation complementaire O Langue(s) 1 FR
Duplicata B supplémentaire(s) O NL
— y 4
Renouvellement aprés une faute contre la o N
sécurité — A\/
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1.2.2 Constitution du dossier PDF

5‘eme

type Renouvellement aprés une faute grave contre la sécurité

Identique aux instructions relatives au 1% type.
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Exemple 5°™ type - Restitution aprés une faute contre la sécurité

4 TYPE DE DEMANDE

Certification aprés formation fondamentale O ) ) [Z1 Type RR (engin Rail-Route)
) ) ) Catégone de conduite

Certification dans le cadre du contrdle triennal O [0 Type TT (Train de Travaux)

Certification aprés formation complémentaire O Langue(s) 1 FR

Duplicata :| supplémentaire(s) O NL

sécurité

Renouvellement aprés une faute contre la

K|

4
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1.3 Réception d'un certificat OTW
1.3.1  Généralités

Sous réserve que le dossier PDF introduit soit validé, I'entité habilitée a délivrer les certificats OTW
envoie a I'entité demanderesse le certificat OTW par courrier recommandé.

Il appartient a I'entité demanderesse de remettre le certificat OTW a son travailleur.

A noter que le cadre réglementaire précise que dans l'exercice de sa fonction, 'Opérateur TW doit
toujours étre en possession :

- d’un certificat OTW ;

- d’une attestation complémentaire de connaissance de la zone de travail sur laquelle le titulaire
est habilité a opérer ;

- d’'une attestation complémentaire de connaissance de matériel indiquant les engins moteurs
que le titulaire est habilité a desservir.

Les attestations complémentaires de connaissance de la zone de travail et de matériel ne sont pas
l'objet de la présente instruction.

.3.2 Particularité — Remplacement d'un certificat OTW dans le cadre d'une recertification ou
d'une formation complémentaire

A la réception du nouveau certificat OTW, I'entité demanderesse doit reprendre I'ancien certificat OTW
a son titulaire et le retourner impérativement par courrier recommandé a l'adresse qui figure Partie A,
chapitre 11.5.

Si la partie demanderesse n'est plus en mesure de restituer I'ancien certificat OTW, il convient d'en
motiver la raison.

Pour ce faire, l'entité demanderesse peut utiliser la boite fonctionnelle dédiée a l'envoi des
dossiers PDF.
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Il Interruption dans I’exercice de la fonction Opérateur TW

Le cadre réglementaire précise que lorsque I'exercice de la fonction Opérateur TW a été interrompu
pendant plus de six mois, il y a lieu pour I'employeur de procéder a une veérification des
connaissances professionnelles du personnel concerné.

Dans ce contexte, l'introduction des dossiers PDF, outre les regles relatives aux lignes du temps
(Partie B, chapitre 1.2.2), tient compte de cette contrainte. En effet, une introduction tardive d'un
dossier PDF (exemple : aprés la date d'expiration d'un certificat OTW) peut conduire au dépassement
de la limite des six mois et justifier une nouvelle formation permanente ainsi que de nouvelles
attestations médicale et psychologique.

lil. Facturation de la délivrance d'un certificat OTW (a revoir)

La facturation d’'un dossier s’effectue de la maniére suivante :

- le traitement d’'un dossier qui débouche sur I'envoi d’'un Document de Contréle Interne
mentionnant des anomalies est facturé 20 euros HTVA ;

- le traitement d’'un dossier débouchant sur la délivrance d’un certificat OTW (ou duplicata) est
facturé 60 euros HTVA.
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