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Bepalingen voor het personeel van een contractant van de infrastructuur-
beheerder (het personeel vreemd aan de infrastructuurbeheerder).

Onder contractant verstaat men een onderaannemer die belast is met de
uitvoering van een veiligheidskritieke taak die hem in het kader van zijn
veiligheidsbeheersysteem door de infrastructuurbeheerder toegekend wordt
en die beschouwd wordt als hebbende een impact op de veiligheid van het
Belgische spoorwegnetwerk.

Voor de toepassing van deze bepalingen moet de contractant beschikken over
een veiligheidsbeheersysteem in overeenstemming met de artikelen 89 tot en
met 91 van de Spoorcodex (bv. een spoorwegonderneming).

De werkinstructie beschrijft het aanvullend attest BC-TW alsook de
verschillende formulieren die noodzakelijk zijn voor het samenstellen van het
PDF-dossier dat ingediend moet worden bij Infrabel voor het verkrijgen van
dat attest.
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Leesinstructies

In de mate van het mogelijke, is het document als volgt gestructureerd :

— delinkerpagina bevat de tekst ;

— de rechterpagina bevat de illustraties en foto's ter ondersteuning van de tekst

op de linkerpagina.

Printinstructies

Voor een optimale lectuur, moet deze werkinstructie dubbelzijdig afgedrukt worden en
aan de linkerzijde dubbel geniet worden om zo een boekje te vormen.
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DEEL A ALGEMEENHEDEN OVER HET AANVULLEND ATTEST BESTUURDER
CONDUCTEUR -TRAVAUX WERKEN

. CONTEXT

Sinds december 2021, en de aanpassing van het veiligheidsbeheersysteem van Infrabel, kan de
bevoegdheid “BC.-TW” worden toegekend aan personeel van een contractant van de
infrastructuurbeheerder, dat houder is van een vergunning van treinbestuurder en een aanvullend
bevoegdheidsbewijs voor de categorie(én) A1, A2, A3, A4, B2.

Om krachtvoertuigen te bedienen en te besturen op sporen die tijdelijk gesloten zijn voor het normale
verkeer, moet de treinbestuurder in het bezit zijn van een door Infrabel afgeleverd aanvullend attest “BC-
TW?”, dat alleen geldig is in combinatie met de vergunning van treinbestuurder.

Opmerking

Dit schrijven heeft niet tot doel het nieuwe reglementaire kader toe te lichten dat de supplementaire
bevoegdheid eigen aan Infrabel regelt.

Daarvoor doet de reglementering Infrabel dienst als referentiekader:

ALGEMEEN REGLEMENT VAN DE EXPLOITATIE VAN INFRABEL
BOEK 3 - BEPALINGEN VOOR HET VEILIGHEIDSPERSONEEL
BUNDEL 310 — BEDIENEN EN BESTUREN VAN KRACHTVOERTUIGEN OP SPOREN TIJDELIJK
GESLOTEN VOOR HET NORMALE VERKEER

HOOFDSTUK 3. VEREISTEN VAN TOEPASSING OP PERSONEEL VAN CONTRACTANTEN MET EEN
VEILIGHEIDSFUNCTIE TREINBESTUURDER EN DE BEVOEGDHEID VAN “BC-TW”

De Directie Infrabel Customer & Business Excellence (I-CBE) is de beherende entiteit van ARE 310.
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Il. Voorstelling van het aanvullend attest BC-TW

1.1 Aanvullend attest BC-TW

Het aanvullend attest BC-TW bevestigt dat de houder ervan beschikt over:
- een getuigschrift van specifieke vakbekwaamheid als Bestuurder Conducteur TW ;
- een psychologisch attest specifiek voor de veiligheidsfunctie van treinbestuurder ;

- een medisch attest specifiek voor de veiligheidsfunctie van treinbestuurder.

1.2 Kenmerken van het aanvullend attest BC-TW

Het aanvullend attest BC-TW:

- wordt afgeleverd door Infrabel in de taal waarin het getuigschrift van specifieke
vakbekwaamheid als BC-TW werd opgesteld ;

- is op naam en behoort toe aan de houder ;
- is geldig voor een termijn van drie jaar :

- ofwel vanaf de datum van de evaluatie van de specifiecke vakbekwaamheden van
Bestuurder Conducteur-TW na een fundamentele opleiding ;

- ofwel vanaf de geldigheidsdatum van het te vernieuwen aanvullend attest na een
hercertificatie.

Op de voorkant van het aanvullend attest is de vervaldatum vermeld.

Het aanvullend attest BC-TW is conform het model hiernaast.
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Voorbeeld van een aanvullend attest Bestuurder Conducteur-TW (BC-TW)
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1.3 Talenkennis

De taalrol, aangeduid op het aanvullend attest BC-TW (het Nederlands of het Frans), komt overeen
met de moedertaal van de betrokken bestuurder.

Voor een bestuurder wiens moedertaal noch het Frans noch het Nederlands is, is de taalrol,
aangeduid op het aanvullend attest BC-TW de voorkeurstaal waarin de 15t evaluatie wordt afgelegd
bij het door Infrabel erkende opleidingscentrum in het kader van een Verplicht Fundamenteel
Opleiding.

Bijvoorbeeld:
de kandidaat BC-TW is Duitstalig en legt het 15t examen/de 1st¢ evaluatie bij het opleidingscentrum

af in het Nederlands, dan zal hij op zijn aanvullend attest BC-TW de taalrol Nederlands toegewezen
krijgen.

De extra talenkennis van de Bestuurder Conducteur-TW staat vermeld op het ABBAC (rubriek 5)
dat de Europese vergunning van treinbestuurder vergezelt (zie ARE 310 — Talenkennis).

1.4 Bevoegde entiteit voor de aflevering van de aanvullende attesten BC-TW

De dienst I-AM.1 Operations & Methods van de directie Asset Management is bevoegd om de
aanvullende attesten van Bestuurder Conducteur-Travaux Werken af te leveren.

INFRABEL N.V. van publiek recht
Directie Asset Management

10-04 I-AM.1 Operations & Methods
Frankrijkstraat 85

1060 Brussel

E-mail-adres :
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M. Vakbekwaamheden met betrekking tot het aanvullend attest BC-TW

.1 Getuigschrift van specifieke vakbekwaamheid voor de bevoegdheid van Bestuurder
Conducteur-TW

Het aanvullend attest BC-TW bevestigt onder meer dat de houder een getuigschrift heeft van
specifieke vakbekwaamheid voor de bevoegdheid van Bestuurder Conducteur-TW.

Het opleidingscentrum levert het getuigschrift van specifieke vakbekwaamheid voor de
bevoegdheid van BC-TW af op naam van de laureaat van het examen dat de fundamentele of
permanente opleiding afsluit voor het verwerven of behouden van de specifieke vakbekwaamheden
van Bestuurder Conducteur-TW.

1.2 Fundamentele opleiding - Duur

Voor de fundamentele opleiding van Bestuurder Conducteur-TW bestaat een specifiek opleidingsplan
met betrekking tot de vakkennis inzake sporen die tijdelijk gesloten zijn voor het normale verkeer (zie
ARE 310 hoofdstuk 3.3.2).

De duur van de fundamentele opleiding bedraagt 2 dagen en wordt op het einde van de 2% dag
afgesloten met een certificatie-examen. De duur van deze opleiding kan worden aangepast,
afhankelijk van de wijzigingen die in dit opleidingsplan worden aangebracht.

.3 Permanente opleiding - Duur

De permanente opleiding wordt georganiseerd op basis van een driejaarlijkse cyclus met ieder jaar
minimum 1 dag opleiding inbegrepen. Het is de bedoeling de opleidingseenheden uit het
opleidingsplan en eventuele bijwerkingen opnieuw onder de loep te nemen.

Een hercertificatie-examen vindt plaats op het einde van het 39 jaar en, indien mogelijk, op het einde
van de laatste dag van de permanente opleiding.
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Voorbeeld — Getuigschrift van specifieke vakbekwaamheid Bestuurder Conducteur-TW

I

Getuigschrift van specifieke
vakbekwaamheid

OPLEIDINGSCENTRUM B‘C - M

AFGELEVERD M& EEN OPLEIDING VAN TYPE

O Mo ONTTREKKING WAMN HET O

Eunoaweniete O | PERMANENTE CERTIFICART

MAAM en voornaam van de kandidaat:

Adres:

Geboorteplaats en -datum:

Murmmer van jdentiteitsksart!'

Ondergetekende bevestigt dat voormoemde kandidaat op . . geslaagd is voor
het examen van specifieke vakkennis betrefiende de ueﬂlgheu:lsfun-:tle InfnabEI wan BC-TW
en over de hierboven aangeduide kennis beschikt.

Leden wvan de jury: Examinator, voorzitter van de jury:
Maam en voornasm: Maam en voornasm:

1. W W e e
e e e

DOCUMENT BESTEMD VOOR DE CERTIFICATIE
ZORGVULDIG TE BEWAREN
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.4 Opleidingscentra, bevoegd voor het verstrekken van de fundamentele en permanente
opleidingen

Opgelet, deze alinea heeft uitsluitend betrekking op de fundamentele en permanente opleidingen
voor de verwerving of het behoud van de specifieke vakbekwaamheden voor de bevoegdheid van
Bestuurder Conducteur-TW (voor het verkrijgen of vernieuwen van het aanvullend attest BC-TW).

Infrabel wijst de opleidingscentra aan die bevoegd zijn om de fundamentele en permanente
opleidingen te verstrekken inclusief het afnemen van examens.

De lijst van de erkende centra bevindt zich op de website van Infrabel :

* % %

Aan h nt:

De Verplichte Permanente Opleiding (VPO) wordt georganiseerd op basis van een cyclus van 3 jaar,
met elk jaar minstens 1 dag opleiding. Het doel ervan is om, gespreid over een periode van drie jaar,
alle leseenheden van het opleidingsplan te onderrichten en nadruk te leggen op de uitgevoerde
aanpassingen.

De opleidingscentra organiseren de opleidingssessies van de permanente opleidingen gebruik

makend van het jaarlijkse programma, in het voorziene/overeenkomstige jaar, alsook in het 1ste

trimester van het daarop volgende jaar.
De werkgever dient de effectieve deelname van zijn personeel te verzekeren tijdens de periode waarin

de permanente opleiding georganiseerd wordt.

De VPO wordt afgesloten met een hercertificatieproef. Het slagen in deze proef is een voorafgaande
vereiste om een bediende te hercertificeren als Bestuurder Conducteur-TW.

Opgelet
Alvorens toegelaten te worden tot de hercertificatieproef dient de bediende in het bezit te zijn van de

aanwezigheidslijsten die opgesteld werden ter gelegenheid van de jaarlijkse VPO tijdens een cyclus
van drie jaar die de hercertificatie voorafgaat, gezien het verplichtend karakter van de
permanente opleiding.

Aangezien de VPO bijdraagt tot het dynamisch beheersysteem van de risico’s voor de bevoegdheid,

eigen aan Infrabel, van “Bestuurder Conducteur- Travaux Werken”, dienen de verplichtingen op het
gebied van de deelname aan de permanente opleiding strikt nageleefd te worden.
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A. Deelnam n hercertificatieproef n n opleiding van h VP

1ste geval - Deelname van de Bestuurder Conducteur-TW aan de volledige cyclus van de VPO in de
voorziene jaren

Als een Bestuurder Conducteur- TW beschikt over het bewijs van deelname aan de
jaarprogramma’s van de driejaarlijkse cyclus van VPO die de hercertificatie als Bestuurder
Conducteur-TW voorafgaat, en als de BC-TW aan deze jaarprogramma’s heeft deelgenomen tijdens
het voorziene jaar, wordt hij toegelaten tot de hercertificatieproef van Bestuurder Conducteur-TW.

24e geval — De bediende heeft niet deelgenomen aan een jaarlikse VPO in het voorziene jaar

Er wordt gewezen op het belang dat de Bestuurders Conducteurs-TW zijn/haar permanente opleiding
krijgt conform het jaarlijks voorziene programma dat verstrekt wordt door het erkende
opleidingscentrum. In het geval van een controle door de overheid en/of bij een ongeval, kan het
feit van het al dan niet de VPO gevolgd te hebben in overeenkomst met de bepalingen aangaande
deze materie, de besluiten bepalen betreffende het al dan niet behouden van de
vakbekwaamheden met betrekking tot het aanvullend attest BC-TW.

Een aanvraag tot het hernieuwen van een aanvullend attest BC-TW, vergezeld van een
deelnemerslijst waarop een datum voorkomt van een uitgestelde deelname aan de VPO, moet

vergezeld zijn van een rechtvaardigendenota.

De meegedeelde elementen zullen onderzocht worden. Wanneer blijkt dat voor de aanvraag stavende
elementen ter rechtvaardiging van de uitgestelde deelname aan de permanente opleiding
ontbreken, zal een mail verstuurd worden met de mededeling dat er geen gunstig gevolg kan
gegeven worden aan deze aanvraag.

Enkel en alleen wanneer de Bestuurder Conducteur-TW heeft deelgenomen aan het (de) ontbrekende

of uitgestelde luik(en) van de permanente opleiding binnen de voorziene periode, kan de Bestuurder
Conducteur-TW in aanmerking komen voor deelname aan de hercertificatieproef.

3de geval — Geen volledige deelname aan de cyclus van VPO

Als bij de aanvraag voor deelname aan de hercertificatieproef voor BC-TW blijkt dat aan één of
meerdere jaarprogramma’s van de driejaarlijkse cyclus van de VPO niet werd deelgenomen, en als
dusdanig de bepalingen met betrekking tot de VPO niet werden toegepast, noch nageleefd, moet
er overgegaan worden tot een nieuwe inschrijving voor deelname aan de Verplichte
Fundamentele Opleiding .

Bij de aanvraag tot het bekomen van een nieuw aanvullend attest BC-TW is er, in dit geval, eveneens
naast het medische attest, een geldige psychologisch attest vereist.

B. Vervallen aanvullen BC-TW

Als op datum van indienen van het PDF-dossier voor het bekomen van een aanvullend attest
BC-TW, de geldigheidsdatum van het aanvullend attest 12 maanden of meer vervallen is, wordt een
certificatie na een Verplichte Fundamentele Opleiding vereist.
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De aandacht wordt eveneens gevestigd op het volgende feit : tussen de vervaldatum van het
oude aanvullend attest BC-TW en de afleveringsdatum van het nieuwe aanvullend attest BC-
TW mag een bediende, volgens de wettelijke voorschriften de bevoegdheid “Bestuurder
Conducteur-TW” pjet uitoefenen. Immers in het andere geval zou er wel degelijk een inbreuk
zijn tegen deze wettelijke voorschriften.

* % %

Plaats waar de lijst van de erkende centra zich bevindt op de Infrabelwebsite :

I

< C @

I N F R/AB E L Jobs Business Werven Ni

(9 https://infrabel.be/nl/leveranciers-aannemers W @ g

Contact

FAQ

B ¢ = @

NL | EN | FR

ceahal

Spoorwegondernemingen

A nn m r r Industrieén
a e e wo ‘ Leveranciers en aannemers
Netverklaring
Procedures Werken in aannemit  pyy|pdiensten Iministratie oTW BCTW
Jaarlijkse algemene vergaderingen
Proce‘ Business =

Je kan je kandidatuur indienen of ons een offerte bezorgen wanneer we een nieuwe opdracht
bekendmaken.

Die vind je telkens terug via op deze websites:

1. e-Notification : voor alle overheidsopdrachten die zijn bekendgemaakt op Belgisch en
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V. Psychologisch attest specifiek voor de bevoegdheid van Bestuurder
Conducteur-TW

V.1 Algemeen

Een geldig psychologisch attest is steeds noodzakelijk in het kader van de aanvraag van een
aanvullend attest voor Bestuurder Conducteur-TW.

De bevoegdheid BC-TW kan enkel toegekend worden aan personeel van contractanten dat reeds
over een vergunning van treinbestuurder beschikt, conform het Europese communautaire model.
Bijgevolg beschikt een BC-TW al over een psychologisch attest in zijn hoedanigheid van
treinbestuurder.

De door DVIS erkende instelling levert het psychologisch attest van treinbestuurder — basiscertificaat
af nadat de werknemer heeft voldaan aan de criteria van het psychologisch onderzoek.

Op het psychologisch attest moet aangeduid staan dat de aanvrager al dan niet geschikt is voor de
categorie “treinbestuurder” naar analogie met het voorbeeld hier beneden:

treinbestuurder Ogasch.ikt Oniet geschikt
[] begeleider van reizigerstreinen QOgeschikt  Oniet geschikt

personeel dat andere veiligheidskritieke (®geschikt Oniet geschikt
taken verricht:

V.2 Periodiciteit

In het kader van zijn veiligheidsbeheersysteem, moet de contractant (werkgever van de “bestuurder
Conducteur-TW”) erop toezien dat de reglementaire voorwaarden voor de geldigheid van het
psychologisch attest van zijn personeel worden nageleefd. De werkgever bewaart een individueel
medisch dossier dat alle gegevens bevat over de medische en psychologische onderzoeken
(benaming van het medisch organisme, naam en stempel van de arbeidsgeneesheer, data van de
onderzoeken en de beslissingen over het al dan niet fysisch en/of psychologisch geschikt zijn).

Het reglementair kader stelt dat naast een periodiek medisch onderzoek, een bijkomend medisch
onderzoek en/of extra specifieke psychologische beoordeling moet plaatsvinden als er redelijkerwijze
twijfel bestaat over de fysieke of psychologische geschiktheid van een personeelslid of als er
redelijkerwijze vermoedens zijn inzake gebruik van verdovende middelen of alcohol. Dit is in het
bijzonder het geval na een incident of ongeval te wijten aan een menselijke fout van de betrokken
persoon.
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V. Medisch attest specifiek voor de bevoegdheid van Bestuurder Conducteur-TW
V.1 Algemeen

Een geldig medisch attest is noodzakelijk in het kader van de aanvraag van een aanvullend attest
voor Bestuurder Conducteur-TW.

De bevoegdheid BC-TW kan enkel toegekend worden aan personeel van contractanten dat reeds
over een vergunning van treinbestuurder beschikt, conform het Europese communautaire model.
Bijgevolg beschikt een BC-TW al over een medisch attest in zijn hoedanigheid van de treinbestuurder.

De door DVIS erkende instelling levert het medisch attest specifiek voor de veiligheidsfunctie van
treinbestuurder nadat de werknemer heeft voldaan aan de criteria van het medisch onderzoek.

Op het medisch attest moet aangeduid staan dat de aanvrager al dan niet geschikt is voor de
categorie “treinbestuurder” naar analogie met het voorbeeld hier beneden:

B8 treinbestuurder Ogeschikt  Oniet geschikt
[ begeleider van reizigerstreinen Qgeschikt Oniet geschikt

personeel dat andere veiligheidskritieke ®geschikt Oniet geschikt
taken verricht:

V.2 Periodiciteit

In het kader van zijn veiligheidsbeheersysteem, moet de contractant (werkgever van de “bestuurder
Conducteur-TW”) erop toezien dat de reglementaire voorwaarden voor de geldigheid van het
medische attest van zijn personeel worden nageleefd. De werkgever bewaart een individueel
medisch dossier dat alle gegevens bevat over de medische en psychologische onderzoeken
(benaming van het medisch organisme, naam en stempel van de arbeidsgeneesheer, data van de
onderzoeken en de beslissingen over het al dan niet fysisch en/of psychologisch geschikt zijn).

Het reglementair kader van toepassing voor de treinbestuurders definieert de volgende
periodiciteitscriteria voor wat de medische geschiktheid betreft :

- om de drie jaar voor personeel tot de leeftijd van 55 jaar
- jaarlijks voor personeel ouder dan 55 jaar.

De arbeidsgeneesheer moet de periodiciteit verhogen als de gezondheidstoestand van het betrokken
personeelslid dat vereist.

Het reglementair kader stelt ook dat:

- er naast een periodiek medisch onderzoek, een bijkomend medisch onderzoek en/of extra
specifieke psychologische beoordeling moet plaatsvinden als er redelijkerwijze twijfel bestaat
over de fysieke of psychologische geschiktheid van een personeelslid of als er redelijkerwijze
vermoedens zijn inzake gebruik van verdovende middelen of alcohol. Dit is in het bijzonder het
geval na een incident of ongeval te wijten aan een menselijke fout van de betrokken persoon.

de werkgever een medisch onderzoek moet aanvragen na elke afwezigheid wegens ziekte
van meer dan dertig dagen. In de geéigende gevallen kan dat onderzoek beperkt blijven
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tot een beoordeling door de arbeidsgeneesheer op basis van de beschikbare informatie
die aangeeft dat de arbeidsgeschiktheid van de werknemer niet in het gedrang komt.
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DEEL B INDIENEN VAN EEN PDF-DOSSIER VOOR HET VERKRIJGEN VAN
EEN AANVULLEND ATTEST BC-TW

l. Werkinstructies

1.1 Functionele mailbox

Omwille van de traceerbaarheid van de dossiers voor het verkrijgen van een aanvullend attest BC-TW
die bij Infrabel worden ingediend , moeten deze worden opgesteld in PDF-formaat (zie hierna).

De PDF-dossiers worden enkel verwerkt door de eenheid die bevoegd is om de aanvullende attesten
BC-TW af te leveren.

De PDF-dossiers (zie hierna) moeten verstuurd worden naar de functionele mailbox :

Bepaling nr1
De titel van de mail heeft de volgende structuur:
BCTW_<Aanvragende onderneming>_<Naam van de BC TW>_<Voornaam van de BC TW>

De velden <Aanvragende onderneming>, <Naam van de Operator TW> en <Voornaam van de
BC TW> bevatten geen enkel spatie, koppelteken, accent.

Voorbeeld

BCTW_PRO&Co Peeters Paul

Waarin : <Aanvragende onderneming> =PRO&Co
<Naam van de BC TW> = Peeters
<Voornaam van de BC TW> = Paul

Bepaling nr 2

Bepaling nr 2 verbiedt dat er een mail verstuurd wordt voor verschillende BC TW tegelijk.
Het principe is dus één mail per Bestuurder Conducteur-TW.

Dergelijk principe garandeert dat elke in de functionele mailbox geregistreerde mail een individueel
dossier genereert.
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Voorbeeld van mail met de rubriek "Onderwerp" behoorlijk ingevuld

Aan... BCTW@infrabel.be
o -
CcC...
Verzenden
Onderwerp

Siomvorc: K3 BCTW_PRO&Co_Plume_Gaston_20211007.pdf
Biygevoega 1

7~ 972 KB

20/ 35

I




Management Praktische handleiding voor het verkrijgen van een aanvullend attest BC-TW

Supplementaire bevoegdheid eigen aan Infrabel Ref: am-wiT-1219 vA
Asset Bestuurder Conducteur Travaux Werken Versie: 1.0

Datum: 14/01/2022

I

1.2 PDF-dossier
.21 Wijze van indienen

De aard en het aantal van de te versturen stukken in het kader van een aanvraag voor een
aanvullend attest BC-TW, hangt af van de eigenlijke aanvraag, m.a.w. de samenstelling van het PDF-
dossier houdt rekening met het type van aanvraag dat door de aanvragende partij werd vermeld op
het aanvraagformulier.

De types van aanvragen zijn:

ste

1"~ type Aanvraag van een aanvullend attest BC-TW na een fundamentele opleiding, gewoonlijk 1
aanvullende attest als Bestuurder Conducteur-TW genoemd.

ste

20 type Aanvraag van een aanvullend attest BC-TW na permanente opleiding (aan het eind
van de driejaarlijkse cyclus), gewoonlijk hercertificatie als Bestuurder Conducteur-TW
genoemd.

3¢ type Duplicaat in geval de houder zijn aanvullend attest BC-TW verliest.

4% type Vernieuwing na een fout tegen de veiligheid

Voor aanvragen die niet voorkomen in bovenstaande lijst, contacteert de aanvragende partij de
eenheid die bevoegd is om de aanvullende attesten BC-TW af te leveren om de wederzijdse
verplichtingen vastte leggen. Daartoe kan de aanvragende partij de voor het PDF-dossiers bestemde
functionele mailbox gebruiken.

.2.2  Samenstelling van het PDF-dossier

Aandachtspunten Te respecteren termijnen tussen de verschillende in omloop gebrachte
documenten in het kader van verschillende types van aanvragen

De verschillende in omloop gebrachte documenten en waarvoor een termijn in acht moet worden
genomen, zijn :

- het getuigschrift van specifieke vakbekwaamheid van Bestuurder Conducteur-TW ;

- een kopie van het geldig psychologisch attest specifiek voor de veiligheidsfunctie van
treinbestuurder ;

- een kopie van het geldig medisch attest specifiek voor de veiligheidsfunctie van
treinbestuurder.

Elk document is gedateerd en voorzien van de nodige handtekeningen.
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In het kader van een fundamentele opleiding dient voor het indienen van een dossier, rekening
gehouden te worden met de volgende elementen :

1°De datum van de evaluatie die vermeld staat op het getuigschrift van specifieke vakbekwaamheid
voor Bestuurder Conducteur-TW mag niet ouder zijn dan 6 maanden ten opzichte van de datum van
indienen van het dossier in de functionele mailbox.

2°De datum van het onderzoek dat vermeld staat op het psychologisch attest mag niet ouder zijn dan
tien jaar ten opzichte van de datum van indienen van het dossier in de functionele mailbox en moet
geldig zijn op het moment van de aanvraag.

3°De datum van het onderzoek dat vermeld staat op het medische attest mag niet ouder zijn dan drie
jaar ten opzichte van de datum van indienen van het dossier in de functionele mailbox voor BC-TW
die jonger zijn dan 55 jaar.

Voor BC-TW die de leeftijd van 55 jaar bereikt hebben, mag het medisch attest niet ouder zijn dan 1
jaar, volgens de periodiciteitscriteria die gelden voor treinbestuurders met een Europese Vergunning
(ELIC).

2. H tificati

In het kader van een hercertificatie dient voor het indienen van een dossier, rekening gehouden te
worden met de volgende elementen:

1°De datum van de evaluatie die vermeld staat op het getuigschrift van specifieke vakbekwaamheid
voor Bestuurder Conducteur-TW mag niet ouder zijn dan 6 maanden ten opzichte van de datum van
indienen van het dossier in de functionele mailbox.

2°De datum van het onderzoek die vermeld staat op het medische attest mag niet ouder zijn dan 3
jaar ten opzichte van de datum van indienen van het dossier in de functionele mailbox voor BC-TW
die jonger zijn dan 55 jaar.

Voor BC-TW die de leeftijd van 55 jaar bereikt hebben, mag het medisch attest niet ouder zijn dan 1
jaar, volgens de periodiciteitscriteria die gelden voor treinbestuurders met een Europese Vergunning
(ELIC).

3° De termijn voor het indienen van het PDF-dossier moet worden bepaald door de vervaldatum
op het te vernieuwen aanvullende attest BC-TW, te beschouwen als referentiedatum.

Zijnde de vervaldatum : DD/MM/JJJJ.

Om de continuiteit van de uitoefening van de bevoegdheid van bestuurder Conducteur-TW te
waarborgen en voortijdige aanvragen tot vernieuwing te vermijden, moet in regel het PDF-dossier
worden ingediend :

- ten vroegste : DD/MM - 3 maanden/JJJJ

- ten laatste : DD/MM - 1 maand/JJJJ
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Vervaldatum : 15/05/202

Termijn voor het indienen van het PDF-dossier :

ten vroegste : 15/02/2025

ten laatste : 15/04/2025

Uiterste datum voor het getuigschrift van specifieke vakbekwaamheid : 15/11/2024

1.2.2

1 ste

type Aanvraag van een aanvullend attest BC-TW na een fundamentele opleiding, 1

Samenstelling van het PDF-dossier

ste

aanvullende attest als Bestuurder Conducteur-TW

Het PDF-dossier wordt samengesteld door in PDF-formaat een kopie te bezorgen van :

1.

2
3
4.
5

Het behoorlijk ingevulde aanvraagformulier voor een aanvullend attest BC-TW.

Het getuigschrift van specifieke vakbekwaamheid voor BC-TW.
Een kopie van de geldige Europese vergunning van treinbestuurder.

Een kopie van het meeste recente ABBAC (mag niet ouder zijn dan 3 jaar).
Het psychologisch attest specifiek voor de veiligheidsfunctie van treinbestuurder.

Het meest recente medische attest specifiek voor de veiligheidsfunctie van treinbestuurder.

Kopie van geldig identiteitsdocument, ter staving van leeftijd en identiteit van de Bestuurder
Conducteur-TW

Deze informatie is optioneel bij de aanvraag maar moet verplicht worden voorgelegd bij de
afgifte van het aanvullend attest.

Indien een kopie van een geldig identificatiedocument (rijpbewijs of identiteitskaart) wordt
toegestuurd, wordt deze niet bijgehouden in navolging van de Algemene Verordening
Gegevensbescherming (AVG of GDPR - General Data Protection Regulation) van de
Europese Unie voor wat de verwerking van persoonsgegevens betreft. De Bestuurder
Conducteur-TW mag bovendien de niet-relevante gegevens (zoals geboorteplaats, geslacht,
nationaliteit, kaartnummer, rijksregisternummer) van zijn identiteitsdocument maskeren.

De identificatiegegevens van de Bestuurder Conducteur-TW worden nauwkeurig nagekeken
en worden vermeld op het aanvullend attest. Zij moeten dus volledig overeenstemmen met
de gegevens op het identiteitsdocument van de aanvrager. Bovendien moet het voorgelegde
identificatiedocument geldig zijn (niet vervallen).
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Bepaling nr 4

Het aldus samengestelde PDF-dossier wordt opgeslagen in volgend formaat en met volgende
structuur :

BCTW_<Aanvragende onderneming> <Naam van de BC TW>_<Voornaam van de BC
TW>_<Verzenddatum van de mail>.pdf

Voorbeeld

BCTW_PRO&Co_Peeters_Paul _20130521.pdf

Waarin : <Aanvragende onderneming> =PRO&Co
<Naam van de Operator TW> = Peeters
<Voornaam van de Operator TW> = Paul
<Verzenddatum van de mail> = 20130521 (zijnde de datum 21.05.2013 in formaat
JJJJIMMDD)
Bepaling nr 5

Het PDF-dossier omvat verplicht de 7 documenten hiervoor vermeld.
Elk onvolledig PDF-dossier wordt stelselmatig teruggestuurd naar de afzender.
Wanneer een PDF-dossier wordt teruggestuurd naar de afzender, wordt het afgesloten. De

aanvragende partij zal een nieuw PDF-dossier moeten indienen met alle documenten, ook deze welke
al voorkwamen in het eerste dossier.
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Voorbeeld 1ste type — Aanvraag van een aanvullend attest BC-TW na een fundamentele

opleiding, 1ste aanvullend attest als Bestuurder Conducteur-TW

AM-FOR-1218 VA

INFRABEL

AANVRAAGFORMULIER VOOR EEN AANVULLEND ATTEST VAN
BESTUURDER CONDUCTEUR TRAVAUX WERKEN (BCTW)

2P

W00

PERSONEEL VREEMD AAN HET PERSONEEL VAN DE INFRASTRUCTUURBEHEERDER
EN VREEMD AAN EEN HULPONDERNEMING VAN DE IB

1 IDENTIFICATIE VAN DE BC TW DIE AANVULLEND ATTEST AANVRAAGT "

MAAM (in hoofdletters) Voornaam
Geboortedatum Mummer aanvullend
attest BC TW®
Taalrgl ™
Straat Mr
Adres
Gemeente Postcode

2 IDENTIFICATIE VAN DE WERKGEVER VAN DE BESTUURDER CONDUCTEUR TW

Maam

Ondememingsnummer

| BTW nummer

Straat
Adres

Mr

Gemeente

Postcode

ATTEST BC TW

3 GEMACHTIGDE OF CONTACTPERSOON VOOR HET INDIENEN VAN DE AANVRAAG VAN AANVULLEND

MAAM en voormaam

Functis

Handiekening

Mail

Telefoon

4 AARDVAN DE AANVRAAG

Certificatie na fundamentzle opleiding

Duplicaat

Certificatie in het kader van de driejaarlijkse
| verlenging (hercerificatie)

u]

Vernieuwing na een fout tegen de veiligheid

5 GEGEVENS TE LEVEREN (bij dit aanvraagformulier) "

Mieuwe
EELEEET

Drieparijkse
verenging

Duplicasat
Teruggave na
aen fout

Kopie van het getuigschrift van specifieke belwaamheid

Kopie van het psychologisch bekwaamhbeidsattest

Kopie van het medisch bebwaamheidsattest

Kopie van de Europese Vergunning (ELIC) van treinbestuurder

Kopie van het Aanvullend Bevoegdheidsbewijs (ABBAC) van treinbestuurder

o x| =

R | x| x| o=

Aanwezigheidsfiches van de dagen m.b i de permanente opleidingen

Kopie van geldig identiteitsdocument ter staving van leefiid en identiteit van de BC X
™ !

Kopie van het te vernieuwenfivernyangen aanvullende attest van BC TW

o x| x| x| ===

Verklaring van veries of van diefstal
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2% type

Aanvraag van een aanvullend attest BC-TW na een permanente opleiding (aan het
eind van de driejaarlijkse cyclus), gewoonlijk hercertificatie als BC-TW genoemd

Het PDF-dossier wordt samengesteld door in PDF-formaat een kopie te bezorgen van :

1.

2.

Het behoorlijk ingevulde aanvraagformulier van aanvullend attest BC-TW;

Het getuigschrift van specifieke vakbekwaamheid voor BC-TW;

Een kopie van de geldige Europese vergunning van treinbestuurder ;

Een kopie van het meeste recente ABBAC;

Het medisch attest specifiek voor de bevoegdheid van treinbestuurder;

Het psychologisch attest specifiek voor de bevoegdheid van treinbestuurder;

De materiéle bewijzen dat de werknemer de permanente opleiding heeft gevolgd, nl.
de behoorlijk ingevulde aanwezigheidslijsten. Het formaat van deze lijsten is vrij. Niettemin
zal op elke lijst ten minste het volgende voorkomen :

de datum van de opleidingsdag(en) ;

de naam en de voornaam van de opleider ;

de handtekening van de opleider ;

de handtekening van de Bestuurder Conducteur-TW ;
het programma van de opleidingsdag(en) ;

de coordinaten van het door Infrabel erkende centrum ;

Het te vernieuwen aanvullende attest BC-TW ;

Een geldig identiteitsdocument ter staving van leeftijd en identiteit van de BC-TW :

Deze informatie is optioneel bij de aanvraag maar moet verplicht worden voorgelegd bij de
afgifte van het aanvullend attest.

Indien een kopie van een geldig identificatiedocument (rijpbewijs of identiteitskaart) wordt
toegestuurd, wordt deze niet bijgehouden in navolging van de Algemene Verordening
Gegevensbescherming (AVG of GDPR - General Data Protection Regulation) van de
Europese Unie voor wat de verwerking van persoonsgegevens betreft. De Bestuurder
Conducteur-TW mag bovendien de niet-relevante gegevens (zoals geboorteplaats, geslacht,
nationaliteit, kaartnummer, rijksregisternummer) van zijn identiteitsdocument maskeren.

De identificatiegegevens van de BC TW worden nauwkeurig nagekeken en worden
vermeld op het aanvullend attest. Zij moeten dus volledig overeenstemmen met de gegevens

op het

identiteitsdocument van de aanvrager. Bovendien moet het voorgelegde

identificatiedocument geldig zijn (niet vervallen).
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Bepaling nr 4

Het aldus samengestelde PDF-dossier wordt opgeslagen in volgend formaat en met volgende
structuur :

BCTW_<Aanvragende onderneming>_<Naam van de BC TW>_<Voornaam van de BC
TW>_<Verzenddatum van de mail>.pdf

Voorbeeld

BCTW_PRO&Co Peeters Paul 20130521.p

Waarin : <Aanvragende onderneming> =PRO&Co
<Naam van de BC TW> = Peeters
<Voornaam van de BC TW> = Paul
<Verzenddatum van de mail> =20130521 (zijnde de datum 21.05.2013 in formaat
JJJUIMMDD)
Bepaling nr 5

Het PDF-dossier omvat verplicht de 9_documenten hiervoor vermeld.
Elk onvolledig PDF-dossier wordt stelselmatig teruggestuurd naar de afzender.

Wanneer een PDF-dossier wordt teruggestuurd naar de afzender, wordt het afgesloten. De
aanvragende eenheid zal een nieuw PDF-dossier moeten indienen met alle documenten, ook deze
dewelke al voorkwamen in het eerste dossier.
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4 AARDVAN DE AANVRAAG

Cartificatie na fundamentele apleiding
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1]
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2.2  Samenstelling van het PDF-dossier
3% type Duplicaat in geval de houder zijn aanvullend attest BC-TW verliest
Het PDF-dossier wordt samengesteld door in PDF-formaat een kopie te bezorgen van :

1. Het behoorlijk ingevulde aanvraagformulier voor een aanvullend attest BC-TW.

2. De verklaring op eer in geval van verlies van het aanvullend attest BC-TW of een kopie van
het PV in geval van diefstalaangifte.

3. Een geldig identiteitsdocument ter staving van leeftijd en identiteit van de BC-TW.

- Deze informatie is optioneel bij de aanvraag maar moet verplicht worden voorgelegd bij de
afgifte van het aanvullend attest BC-TW.

- Indien een kopie van een geldig identificatiedocument (rijpbewijs of identiteitskaart) wordt
toegestuurd, wordt deze niet bijgehouden in navolging van de Algemene Verordening
Gegevensbescherming (AVG of GDPR - General Data Protection Regulation) van de
Europese Unie voor wat de verwerking van persoonsgegevens betreft. De BC-TW mag
bovendien de niet-relevante gegevens (zoals geboorteplaats, geslacht, nationaliteit,
kaartnummer, rijksregisternummer) van zijn identiteitsdocument maskeren.

- De identificatiegegevens van de BC-TW worden nauwkeurig nagekeken en worden vermeld
op het aanvullend attest. Zij moeten dus volledig overeenstemmen met de gegevens op het
identiteitsdocument van de aanvrager. Bovendien moet het voorgelegde
identificatiedocument geldig zijn (niet vervallen).

Bepaling nr 4

Het aldus samengestelde PDF-dossier wordt opgeslagen in volgend formaat en met volgende
structuur :

BCTW_<Aanvragende onderneming>_<Naam van de BC TW>_<Voornaam van de
BC TW>_<Verzenddatum van de mail>.pdf

Voorbeeld

BCTW_PRO&Co Peeters Paul 20130521.pdf

Waarin : <Aanvragende onderneming> =PRO&Co
<Naam van de BC TW> = Peeters
<Voornaam van de BC TW> = Paul
<Verzenddatum van de mail> =20130521 (zijnde de datum 21.05.2013 in formaat
JJJJMMDD)
Bepaling nr 5

Het PDF-dossier omvat verplicht de 3 documenten hiervoor vermeld :
Elk onvolledig PDF-dossier wordt stelselmatig teruggestuurd naar de afzender.

Wanneer een PDF-dossier wordt teruggestuurd naar de afzender, wordt het afgesloten. De
aanvragende eenheid zal een nieuw PDF-dossier moeten indienen met alle documenten, ook deze
deelke al voorkwamen in het eerste dossier.
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4 AARDWVAN DE AANVRAAG

Certificatie na fundamenizie opleiding o Duplicaat

_verenging (hercertificata)

Cerfificatie in hel kader van de driejaadijkse o

Wernieuwing na een fout legen de veiligheid
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2.2  Samenstelling van het PDF-dossier
4% type Vernieuwing na een fout tegen de veiligheid

De te volgen instructies in het geval van een fout tegen de veiligheid zijn athankelijk van de graad van
de fout. Er zijn 3 mogelijke graden in het geval van een fout tegen de veiligheid te onderscheiden:

A. Een fout tegen de veiligheid van de 15 graad

De bevoegdheid van BC-TW kan in dit geval hersteld worden en de betrokkene krijgt zijn aanvullend
attest BC-TW terug als voldaan wordt aan de voorwaarden zoals bepaald in ARE 310 (punt 7.5.3.)

- Er moet geen nieuw bewijs van vakkennis afgeleverd worden en er moet bijgevolg geen
nieuw hercertificatie-examen afgelegd worden.

- Er moet geen nieuw medisch en psychologisch attest worden voorgelegd.

Een verslag met de analyse van het incident en de door de werkgever genomen maatregelen moet
binnen 14 dagen worden toegezonden naar de functionele mailbox :

B. Een fout tegen de veiligheid van de 2% graad

De bevoegdheid van BC-TW kan in dit geval hersteld worden en de betrokkene krijgt zijn aanvullend
attest BC-TW terug als voldaan wordt aan de voorwaarden zoals bepaald in ARE 310 (punt 7.5.4.)

- Er moet een nieuw getuigschrift van specifieke vakbekwaamheid van BC-TW afgeleverd
worden in het kader van examens die afgenomen werden met het oog op het herstellen in
de bevoegdheid van BC-TW na preventieve schorsing.

- Een verklaring van de werkgever waarin de werknemer geschikt wordt verklaard om de
bevoegdheid BC-TW te hervatten en een verklaring van de werkgever met de maatregelen
die op zijn niveau zijn genomen om herhaling te voorkomen, moeten bij het dossier worden
gevoegd.

- Er moet geen nieuw medisch en psychologisch attest worden voorgelegd
C. Een fout tegen de veiligheid van de 3% graad

Identieke instructies als voor het 1% type (zie hierboven Aanvraag van een aanvullend attest BC-
TW na een fundamentele opleiding, 1% aanvullend attest als BC-TW).

Voor de specifieke voorwaarden zie ook ARE 310 (punt 7.5.5.)

Infrabel levert een nieuw aanvullend attest BC-TW af wanneer de uitreikende eenheid voor de
betrokken BC-TW beschikt over :

- een getuigschrift van specifieke vakbekwaamheid BC-TW na het slagen voor het examen
na fundamentele opleiding ;

- een nieuw medisch attest speficiek voor de bevoegdheid van BC-TW evenals een nieuw
psychologisch attest specifiek voor de bevoegdheid van BC-TW ;

- een verklaring van de werkgever waarin de werknemer geschikt wordt verklaard om de
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bevoegdheid BC-TW te hervatten en een verklaring van de werkgever met de maatregelen

die op zijn niveau zijn genomen om herhaling te voorkomen.
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4 AARDVANDE AANVRAAG

Cartificatie na fundamentels opleiding g Duplicaat

_verenaing (hercerificate)

Certificatie in hel kader van de driejaardijkse o

Vermieusing na een fout tegen de veiligheid

INFR/ABEL
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1.3 Ontvangst van een aanvullend attest BC-TW

1.3.1  Algemeen

Onder voorbehoud dat het PDF-dossier goedgekeurd wordt, stuurt de eenheid die bevoegd is om
het aanvullend attest BC-TW af te leveren, het aanvullend attest via aangetekend schrijven naar
het privéadres van de BC-TW.

Het aanvullend attest BC-TW is nominatief en de controle van de identiteit van de BC-TW zal bij
aflevering van het aanvullend attest gebeuren.
Het is dus belangrijk dat het adres, zoals vermeld op het aanvraagformulier, correct is.

Er dient te worden opgemerkt dat het reglementair kader voorschrijft dat de BC-TW tijdens de
uitoefening van zijn bevoegdheid als BC-TW altijd in het bezit moet zijn van :

- een geldige Europese vergunning ;

- het meest recente en geldige ABBAC van het spoorbedrijf

- Een geldig aanvullend attest BC-TW ;

1.3.2  Procedure wanneer het aanvullend attest BC-TW niet kan worden afgeleverd

Indien het aanvullend attest BC-TW niet kon worden afgeleverd en er dus geen identiteitscontrole heeft
kunnen plaatsvinden, zal een afwezigheidsbericht in de brievenbus worden achtergelaten.

Hiermee kan de BC-TW het aanvullend attest BC-TW gaan afhalen in het op het afwezigheidsbericht
vermelde Postkantoor of Postpunt gedurende 15 kalenderdagen.

Als de BC-TW het aanvullend attest niet afhaalt binnen de 15 kalenderdagen, zal het aanvullend attest
BC-TW teruggezonden worden naar Infrabel, naar het bureau waar het aanvullend attest initieel werd
opgemaakt.

De BC TW krijgt de mogelijkheid om het aanvullend attest BC-TW zelf te komen ophalen bij Infrabel,
op vertoon van een geldig identiteitsbewijs na afspraak (telefonisch of per e-mail) op het adres vermeld
in Deel A, hoofdstuk I1.5. Hiervoor krijgt de BC-TW opnieuw 15 kalenderdagen de tijd, te rekenen vanaf
de datum van ontvangt van het aanvullend attest door het certificerend bureau.

Na deze periode van 15 kalenderdagen na de ontvangst door het certificerend bureau, zal het
aanvullend attest BC-TW onherroepelijk ingetrokken en vernietigd worden indien het aanvullend attest
niet werd opgehaald door de BC-TW.

1.3.3  Bijzonderheid - Vervanging van een aanvullend attest BC-TW in het kader van een
hercertificatie

Bij de ontvangst van een nieuw aanvullend attest BC-TW, moet de aanvragende eenheid het oude
aanvullend attest BC-TW van de houder afnemen en het verplicht terugsturen via aangetekend
schrijven naar het adres zoals vermeld in Deel A, hoofdstuk 11.5.

Wanneer de aanvragende partij het oude aanvullend attest BC-TW niet meer kan terugsturen, moet
ze dit rechtvaardigen via mail naar de voor de PDF-dossiers bestemde functionele mailbox.
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Il Onderbreking in de uitoefening van de-bevoegdheid van BC-TW

Het reglementair kader stelt dat wanneer de uitoefening van de bevoegdheid van BC-TW werd
onderbroken gedurende méér dan zes maanden, de werkgever de vakbekwaamheden van het
betrokken personeelslid opnieuw moet controleren.

In die context wordt bij de indiening van de PDF-dossiers naast de regels inzake de termijnen (Deel
B, hoofdstuk 1.2.2) met deze eis rekening gehouden. Immers, het laattijdig indienen van een PDF-
dossier (voorbeeld : na de vervaldatum van een aanvullend attest BC-TW) kan leiden tot het
overschrijden van de limiet van zes maanden en zelfs een nieuwe fundamentele opleiding
rechtvaardigen alsook nieuwe medische en psychologische attesten.

. Facturering van de aflevering van een aanvullend attest BC-TW
De facturatie gekoppeld aan een dossier verloopt als volgt :

- voor het behandelen van een dossier dat leidt tot een Document voor Interne Controle dat
de non-conformiteiten oplijst, wordt 20 euro excl. BTW gefactureerd ;

- voor het behandelen van een dossier dat leidt tot het afleveren van een aanvullend attest
BC-TW (of duplicata), wordt 60 euro excl. BTW gefactureerd ;
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